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satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de
Monitorizare;

71.7 Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzatj;
operationale

7.1.8 Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte

unei editii asemenea, dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale
unei ediii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate;

7.2. Abrevieri

Nr.Crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 | P.O. Proceduré operationalé

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 % Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 | Ah. Arhivare

727 | CEA.C Comisia de evaluare a calitatii

8. Descrierea procedurii
8.1 Generalitati:

Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu in
institutie, prin distribuirea aleatorie a elevilor in clasele a 1X-a, cu respectarea principiului
nediscriminarii, al asigurarii echitatii si egalitatii de sanse, al transparentei, al incluziunii, al
centrarii educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al accesibilitatii si disponibilitatii, al interesului
superior al copilului/elevului, in conformitate cu prevederile Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, aprobatd prin Ordinul nr.
3945/2024.

Pentru respectarea obligatiei prevazute de legislatie, Colegiul Tehnic “Emanuil Ungureanu”
distribuie in mod echitabil, in formatiuni de studiu, si urmatoarele categorii de elevi:
- elevii cu cerinte educationale speciale;

- cei care repeta anul scolar;
- cei a caror limba materna difera de limba de predare;
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- cei transferati dintr-o alta tara/unitate de invatamant/clasa;

- cei admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale sau pe

locurile speciale pentru romi.

Criteriile pe baza carora se constituie formatiunile de studiu sunt:
Transparenta;

Echitate;

Nondiscriminare;

Incluziune;

Media de admitere

Limba straina studiata

. Egalitate de gen

NoOGOkWN=

La constituirea formatiunilor de studiu se vor respecta prevederile procedurii privind

Segregarea scolara.
8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea

de implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul

informatic la care au acces salariatii unitatii.
8.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza

procedura conform pct.3.
8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);

- Hartie xerox;

- Dosare.
8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Comisia CEAC;

- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.
8.3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
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Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Formatiunile de studiu se constituie prin hotarare a Consiliului de Administratie, conform
prevederilor legale, pe baza criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si de incluziune.

Activitatea de constituire a formatiunilor de studiu se realizeazéd cu respectarea
prevederilor legale in vigoare. Tn acest sens, in institutie, se vor lua cel putin urmatoarele masuri
obligatorii:

1. Asigurarea transparentei procesului de repartizare a elevilor in clase;

2. Evitarea segregarii de orice tip;

3. Instruirea corespunzatoare a membrilor Consiliului de administratie al unitatii, a
membrilor comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de
invatamant.

Pentru repartizarea elevilor inscrisi in clasele de inceput de nivel de studiu, respectiv
clasele a 1X-a, la nivelul unitatii de invatamant se constituie comisia de inscriere si distribuire
aleatorie a elevilor, a carei componenta este urmatoarea:

a. presedinte - directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant;

b. secretar - secretarul-sef/secretarul unitati de Tinvatdmant sau un cadru

didactic/informatician, in situatia in care unitatea de invatamant nu are un secretar,;

c. membri - cadrele didactice care preiau clasele de inceput de ciclu de invatamant,
informaticieni, secretari.

Dupa finalizarea procesului de inscriere, Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a
elevilor propune componenta formatiunilor de studiu si Consiliul de administratie aproba
formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de ihceperea cursurilor noului an
scolar.

Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu se
afiseaza la avizierul/pe site-ul unitatii de invatamant, astfel incéat parintii sau reprezentantji legali ai
elevilor sa fie informati si sa poata participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe clase a
acestora.

Se va adopta un algoritm obiectiv de repartizare a elevilor, bazat pe transparenta si cu
respectarea prevederilor Ordonantei nr. 137/2000, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, care sa previna toate formele de discriminare. Astfel, repartizarea copiilor/elevilor se
face in baza prezentei proceduri, respectand criteriile de transparenta, echitate, nondiscriminare,
incluziune si limba moderna studiata.

DESCRIEREA PROCEDURII DE DISTRIBUTIE ALEATORIE A ELEVILOR iN FORMATIUNILE
DE STUDIU LA CLASA A IX-A (nivel liceal)

Constituirea formatiunilor de elevi in clasa a IX-a de la Colegiul Tehnic “Emanuil Ungureanu”
Timisoara se realizeaza dupa finalizarea procesului de inscriere, Thaintea inceperii cursurilor
noului an scolar.

Pe baza listelor finale ale elevilor inscrisi in clasa a IX-a, comisia de inscriere si distribuire
aleatorie a elevilor din institutie parcurge urmatoarele etape:

PASUL 1 — Constituirea celor 2 liste pe criteriul de gen

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor ordoneaza, in ordinea descrescatoare a
mediilor de admitere, toti elevii inscrisi la specializarea/calificarea profesionala respectiva si
realizeaza:

Lista 1 — fete, ordonate descrescator dupa media de admitere;

Lista 2 — baieti, ordonati descrescator dupa media de admitere.

PASUL 2 - Constituirea listelor tindnd cont si de limbile straine
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Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor ordoneaza, in ordinea descrescatoare a
mediilor de admitere, cele 2 liste baieti si fete in functie si de limbile studiate Tn gimnaziu, astfel
incat sa se asigure continuitatea, rezultand astfel 6 liste si anume lista baieti care au aceleasi limbi
(respectiv franceza si germana), baieti care au o limba diferita fatd de cea din gimnaziu, lista fete
care au aceleasi limbi (respectiv franceza si germana), fete care au o limba diferita fata de cea din
gimnaziu.

PASUL 3— Distribuirea alternativa pe cele 2 clase
Distribuirea se face astfel: cate un elev la fiecare clasa, in ordinea descrescatoare a mediilor si
tinind cont de limba 2 studiata, reluand ciclul la fiecare 2 elevi distribuiti (deoarece specializarea

are 2 clase):
Ordinea distribuirii | Elev (din Lista 1 sau Lista 2, alternativ) | Clasa
1 primul elev alX-aA
2 al doilea elev alX-aB
3 al treilea elev alX-aA
4 al patrulea elev alX-aB

Procedura se aplica separat pentru Lista 1 (fete) si separat pentru Lista 2 (baieti), fiecare lista fiind
distribuita alternativ pe cele 2 clase, astfel incat raportul fete/baieti sa fie cat mai echilibrat intre
cele 2 formatiuni, dar tindnd cont si de limba 2 studiata.

PASUL 4 - Aplicarea aceluiasi algoritm categoriilor speciale
Acelasi algoritm de distribuire alternativa A-B, pe baza mediei de admitere, se aplica distinct, pe
liste separate, si pentru:

- elevii admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale;

- elevii admisi pe locurile speciale pentru romi;

- elevii care repeta anul scolar;

- elevii transferati dintr-o alta taré/unitate de invatamant/clasa.

PASUL 5 — Repartizarea echitabila a elevilor cu cerinte educationale speciale

Elevii cu cerinte educationale speciale se repartizeaza echitabil intre clasa a IX-a A si clasa a IX-a
B, in functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare, astfel incat niciuna
dintre cele 2 clase sa nu concentreze disproportionat aceste cazuri.

PASUL 6 — Repartizarea gemenilor/tripleti

Daca parintele/reprezentantul legal solicitd, prin declaratie depusa la unitatea de
invatamant, ca fratii gemeni/tripleti sa fie in aceeasi clasa, acestia sunt repartizati amandoi/toti in
clasa (A sau B) in care a fost distribuit, conform algoritmului de mai sus, primul dintre frati. Aceasta
regula are prioritate fatd de continuarea mecanica a algoritmului de la Pasul 2 pentru elevul/elevii
vizati.

PASUL 7 — Continuitatea limbilor moderne
In Colegiul Tehnic "Emanuil Ungureanu”, Timisoara, limbile studiate sunt;

- Limba engleza — limba 1,
- Limba franceza si limba germane — limba 2;

Observatie: clasa a IX-a A va avea limba 2 de studiu, limba primului elev distribuit (franceza sau
germana), clasa a IX-a B va avea cealalta limba 2 de studiu (franceza sau germana);
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Comisia de inscriere gi distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant inainteaza
Consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

Dispozitii finale

Consiliul de administratie aproba componenta formatiunilor de studiu. in urma aprobérii,
comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant, intocmeste listele
finale cu componenta formatiunilor de studiu si le Thainteaza directorului pentru semnare.

Datele personale sunt pastrate intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate
pentru o perioada care nu depaseste perioada necesara indeplinirii scopului in care sunt
prelucrate acestea, in conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. €) din Regulamentul (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor).

Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu la clasa a I1X-a - nivel liceal, semnate
de directorul unitatii de invatamant, sunt publice si se afiseaza la avizierul unitafii de invatamant
si/sau se posteaza pe pagina de internet a unitatii de invatamant cu cel putin 3 zile lucratoare
inainte de inceperea cursurilor noului an scolar.

Listele, in format letric, raméan afisate la avizierul unitatii de invatamant pana cel tarziu la
data inceperii cursurilor noului an scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

Prezenta procedura privind repartizarea elevilor inscrigi in clasa a IX-a se afiseaza de
catre comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor, pe pagina de internet proprie si la
avizierul unitatii de invatamant.

9. Responsabilitati
9.1. Conducatorul unitatii
- monitorizeaza modul de aplicare a procedurii;
9.2. CEAC
- aplica si mentine procedura;

9.3.
Consiliul de Administratie:

- Constituie formatiunile de studiu, conform prezentei proceduri;

- Emite hotararea privind componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate in urma
repartizarii.

9.2.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant:

- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura;

- Grupeaza/repatizeaza elevii, conform prevederilor prezentei proceduri;

- Tnainteaz& Consiliului de administratie spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de
studiu rezultate;

- Asigura publicarea procedurii pe pagina de internet proprie sau la avizierul unitatii de
invatamant;

- Publica listele finale cu componenta formatiunilor de studiu, conform prevederilor prezentei

proceduri.
10. Formular evidenta modificari
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