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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziel in cadrul procedurii
Elementele privind responsabilii’ | Mumele si prenumele Functia Data Semnatura
opCcratiunea |
2 Boanca Mariana : A
Ll Elaborat Platiug Secretar 16.10.2026 f -
12 Verificat | Pop Eleonora Secretar sef | 19.10.2026
' . Presedinte
13 Avizat C“"‘af':d:;ﬁfd‘"’““ Comisia | 20.10.2026
| SCIM
1.4 Aprobat Staicu Danicla Director
Raluca

2. Situatia editiilor si reviziilor in cadrul reeditiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea revizie Data la care se
Crt. | revizia in cadrul edigiei revizuita aplici
prevederile
editiei sau
reviziei
1 2 3 4
| 2.1 | Edijial-a 20.06.2017
22 Revizia | Elaborare mifiala Elaborare initiali 21.07.2017
ik Revizia 2 Modificare comisig Modificare comisie 18.01.2018
2.4 Revizia 3 Modificare comisie Modificare comisie 21.01.2019
25 Revizia 4 20.12.2019
2.6 | Editia [I-a Maodificare legislativa Maodificare legislativa 18.01.2021
2.7 Revizia 1 09.07.2021
2.8 Revizia 2 (4.07.2022
29 Revizia 3 27.06.2023
2.10 | Editia 11l-a Modificare legislativa | Modificare legislativa
2.11 Revizia | Modificare comisie Modificare comisie
2.13 | Editia IV-a Modificare legislativi Modificare legislativi
2.14 | Revizia | Revizuire integrald Circuit, comisie, punctaj. 22.10.2026
diferente. contestatii,
formulare si calendar 2026—
207
3 Difuzare si acces
Exemplarul controlat se pastreazi la secretariatSCIM., Procedura, calendarul, locurile si anexele
destinate solicitantilor se publica pe site inaintea depunerii cererilor. Se comunic personalului
implicat, CA si comisiei pentru curriculum. Dupd aprobare, procedura se transmite la ISJ Timis,
registratura@isjtm.ro, conform adresei inspectoratului, Transmiterea se realizeazi de unitate.
Mr. Scopul Exempla | Mume i | Drata Semn
ori. Difuzdrii § Compartiment Funcfia prenme | Primirii Bty
nr. ]
1 2 3 ' 4 5 | 6 1
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Aplicare Secretariat Secretar Boanca Mariana
[oring
Caonducere Director Staicu Daniela
Informare Dndactic Director Raluca
" adj. Coman Loredana
Maria
3. . . 3 i
Evidenta Secretarial Secretar Froine f':v'lanana
g . Dorina
_ Secretar | Mandravel Camelia
Arhivare SCIM .
SCIM Alina
4 Scop

Asigurarea solutiondni legale, transparente si nediscriminatorii a cererilor de transfer, a unei
ierarhiziri verificabile atunci cind cererile eligibile depisesc locurile 51 a unui rispuns motivat
pentru fiecare solicitant. Procedura asigurd continuitatea scolarizirii, trasabilitatea documentelor
51 posibilitatea verificirii deciziilor.

5 Domeniu de aplicare

Se aplica elevilor minori, prin parinti/reprezentanti legali, si elevilor majori, pentra transferuri la
CTEU, in interiorul CTEU si din CTEU. Sunt implicate conducerea, CA, secretariatul, comisia
de transfer, comisia pentru curriculum, comisiile de examen, dirigintii $i, dupd caz, operatorii
economici parteneri 51 151

Transferurile  obisnuite se organizeazd in  vacantele scolare;  schimbarea
lilierei/profilului/specializirii/calificirii se realizeazi, de reguld, in vacanta de vard, pentru anul
urmdtor, Cazurile exceptionale previizute de ROFUIP se analizeazii cind apar, inclusiv in afara
calendarului intemn, cu aprobarile competente.

Grila din FO6 se aplicd exclusiv jierarhizdni cererilor eligibile pentru clasele X-XT1/XIIL
ciind exista concurentd pentru aceleasi locurl. Pentru clasa a IX-a se aplicd regimul specific din
ROFUIP, fard grila proprie. Pentru invildmantul profesional de 3 ami si dual se verificd
dispozitiile tranzitorii si regulile specifice. Drepturile g1 prioritdtile legale prevaleazi asupra
punctajului intern.

6 Documente de referintd

Legea invatimintului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare,
inclusiv cele aduse prin Legea nr. 141/2023; in special art. 23 gi art. 33 alin. (7).

ROFUIP aprobat prin OME nr. 5726/2024, cu modificirile ulterioare, inclusiv OMEC or.
60552025 si OMEC nr. 4261/26.06.2026; dispozitiile privind examenele si transferurile se
aplicd in forma in vigoare la solutionare.

OMEC nr. 3194/09,02.2026 privind structura anului scolar 2026-2027 si calendarul publicat de
[S] Timis pentru acest an.

OME nr. 622372023 privind metodologia-cadru de organizare si funclionare a CA si OME nr.
57072024 privind Statutul elevului, cu modificirile ulterioare,

OG nr. 272002 privind solutionarea petititlor; OG nr. 1372000 privind prevenirea si

sanciionarea discrimindrii: Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ; Regulamentul
(UE) 2016/679.
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O8GL nr. G20, Imstrgcfuncanr, N2 E povind standurdul 9 reglémeniatle sthivistice si
homenclatonif achive bt ,1]1F:eab:1 umla'pll

Adresa 18) Timis or. 24I$*1a"24.i15-2016, RAIE. régulnmemuj interr. hatacdribe LA, plonud de
seolurizare si scicle d¢ suorizueiacreditare e CTEL.

7 néﬁ_i,iﬁii'_'_'ﬁ'f Reédiuti g;_;-‘._;,c_.z;_iig_ R i A R e
Teenien fntelas
Eligibifitate Imfepltmm& mnduguluc legale peatru dipnd de yamter sodicitat pl‘ﬂﬂd&
: pynttu_;ui

e

i
T Orredomuren cererilor ﬁl:‘*lhlirz ntr asieedsd claaliiepecialimee du nh
P ¥ E

lerarhizars publiarh

wrimrs T -1~

Nt condifingatd a CAL eafe au falocseegic: pmmnmruﬂ dlfﬁtbn[L!ﬁr 5

Acord de prinaipin
PSR apenbanile neeesre.

—aar weririe

Fxamene siahilite pein comparatea plaurilore «cadlre 5 a siloatie] senlans

Criferente: varudilie de validare, Frd pundlap de depanijare.
-
A 7 ISTT SEIM / G ﬂmlllulll e '1dm!m$lr'|'r|:r; In:peurrﬂ;_uli Emnlnr Iudeleﬂ:i “Siaterpul d:i
STR - gonteol Intera nanagereol S sistemul infremadic, IHt2Cran m'l-f.lhlm !I'IT'J Lk
dim Ramdniz, . t

8.7 Comali{ii Ju aceos

CA-al CTEL aprobd treoslersl, cu avizul consultatic ol GA il anititii de oy ek,

Directotul i comisia pregatest docimentele, farh s substitvte competénta’ CA. Reiuzy]. se
melivenzd Bn getis,

Fﬂnhu clasele X=X liced, sc wnt"c:ﬁ medm uitlmulm an-inchelat rapartals o medis,

whiiinuiie r'mmm'ui dion £lasd solicitati: n.,wr.:p;ulﬂ peentisa 4 art, 141 alin. {1} b din ROFULW

52 aprahll motivat de A Fanciajud Tilen au inlocoidste ace’mﬂi venkieke,

83 Dr,nn!?.u P sesiuni si dosaral,

Pentry elusa a IXeq licew se ‘rerlﬁr::] media de admitere Ji5 raport o ultima- medie de
repartizare fmllpu[r:nmtu la ‘ipmm]lwm solicitatil_en ralamenial ]nr:ul.‘l]ﬁr speetale previzui da
RCIFUIP, pastrarea ﬁ]:er:.*ll"pmhlulml"'.:‘.pr:vr:mhzﬂru stexistenta-siteicl medicale sahexceprionale
cerute de art, 141 alin (1) ia). Mo d¢ instituie o prili priprie pentru clasa'a 1X.a. Dach exisid
concurentd neso|ufionabild prio regulile lagale "se solicitd m‘dnunﬂre 15T inadnea deciziel.

Péutris elgvei INCXN sealutiza) i spitp] se aplicit art: i1 ulm A3, mnrodus prin OMEC

fr, 4211!1&{!2!3 wererea 5o verfcd pe bz serigoci medicale a ipe:::aimu!m 5ia adev eftimel seoli”

din spetal, 10 condlitia de rru:!dv:! indicats de aeed dtinem, Em. respock gl celelalie. :!rr.plun.'d::m;;i‘:n
lepeie aplicabile, '

"N se’imrodac interjor Su testar pruprii “suphimentare de dtpammm prabelespegifice
previste e*-:gnes de reptementinie aphn:alui-:‘: rﬁmﬁu ﬂb][gﬂ[ﬂtu_. d,ac,a eue gm:ul

Comisia de.fransfer

Lo inceputuf anubui sealar, dicectorub nuncyie prisi decizié, I buza hattiradi CA; o
comisic temporard d¢ tmosler. cu presedinie, membn @i scoretar, precum 1 ‘inlocuito.
Comrenenio-concrets §i d|51nhu:r¢ﬂ savcinilor seconsemnéazi Tn dcmz\u Membirii sénmneaza

P08 Inaintea accestdun kv dosare 5i declard grice incompatibilitale; per mdn& affald i candlict. :]e
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interese este.infocuita penley doswrulrespectiv, Seespetta m:h!; de ubiiriers splicabile si- o
LA

L omisiy. o Bed chipililifilen @ documentele, solicitd ccrmpll:lﬂn culenlzazs puniiajels
prin verificage de eitre Qoud persoape, lnmmmw bordernurile st referats) mativit. Nu aprabd
rangfenal gl mﬂdlﬁl.ﬁ erily dupd dfl;chld'zl'ea 2e ANk,

Locari st publititare

. Sevrciariatub iitocwiesie 07 pe Rcearc clasf, Mierd, profils specializare’ealificore, lmmad
iﬁl b de psr.dare Lircunic l.’lh15311.lllﬂ s ealeutenzd oo Li:ll'cren.[:i intre eleclival miaxim feoa
aplicabil claset:si efectivul existent, cu jespectores oified de seolarizare 51 o eapuchdii

 aukgHzatéaeneditine: Se verilied siwaiile CES i celelalte dispozitii cans influenteazd efectivele,
Nu e publich dreg lbcuri irdinare suplimentin doar presupuse.

Lista cu Joturile, catendarut si. prila se publivn-inaintia primivii dosarebor, Thupdi fiecare
etapd, secrefmialn] actuabizeazd. loewill Tn urmidtoares zi Wecritoare, Programu! repistratesil. 5
nefresd offciby e @-mail se afiscazd 5 lusictionsazli inelusiv in vacange.

"Primire si compleiare

‘(ricc cerete se nregistreqzd ia prmite. Cererile pot [ depuse fa secretarial on
secretdfayietpimuurcanate . chiak dacd- dosarul cste incomplet sau cererea esle, Tor “afura
calendarului. Se comumisi numanol de’inregistrace. Elevul major seoneazs Iy autie proprio. .
Pentew mimor se-verfich repreventared Jogifd si cind este becssar, peordd] celuijall plhrinte of
Adocumentul vare justificd exercitaren individuala: a aurortiil pinstegi, no sosolicitd mecanic
dovd sepindtie Fo orict siiuafie.

I¥osarul de bazd confme FOLAEDL, dutele de’ idéntiticare necésare, adeveringafgitunlia

. seolord e chasa, profilud. spocislizaren, mediy gEnEmiﬂ. purtaren, nredia de admitere dats este
relevants si documenieie penieedipul de transfer. Acteli pelted punciaj secial g chingursia sunt

npglmmtf.‘ Lista cste identicd. peaity cundidufii oflafi in seceasi situstier documeniole
:f.}lplll_‘nlenidrf: S Gl L ;ushf"m:

i !]Tnmlrlh. sz comunica prin FO%, cu temnen de ninkmiom 2.4 d Qe gi. derepufd, doud ke
leeritoare, in funshie de calendar. Lipsa uncl dovezl optivaate fnscamni neacordared prneiajului.
aferenl. Ay rn:spmi_.err:ﬂ aedgmatd. Lipsa unu dm.umt'm gaential, <lupil selicitarcn mm[‘.llelf’jnl &
analizezsd mistyut de CA Dtpﬂt,-.lma c'ﬂemiatuh.i! 56, ‘:-uiuuum&zﬂ in seqis, cb indiverea sesionii
‘urtndtoare; stiafiila mccphmmh: sC t.h:t.mmr:a:-:ﬁ ‘p-E fnnd

BX:AnuliEagididion o S
Elipibilitate gi icrathizaie

Seerctarialul preifs ‘dosarile pe. bistderenr, Comisia vompletenzi FLD pentru fievare
-siolicitant 4 FOS pe Gevari poupi de conententd, Fird a ssestecr booud de B specinlizin sa ant
diferiji. Yerificarea lepals [‘Jrr:f:h[a “puinietipub. Ew'.cepmie Je medie §L priovithjila [eg:-llr o)
consemnesrd Jdistinel. cu kel 51 dwotivare: eheng s¢ svordd prirl apraciéne informali

D cererile eligibile nu dipasesc ldeurile, se plupune aprobarca o ac t}rf.] ul de pnnu]}m
fard cespingers pentry hrH:: premitlor sae 3 crteriilor seciale. Dacd existd Lnncur.._m.ﬂ T clasele
NoX i ve aphed FiG. Opiunile se avalizeass in- ordinéd dec)aratd, f‘-'lm Tekervarca simuitand:a
mal multor [oeoed pentr acelast candidal.

Acord de prlntlplu si E\:stmmr: de difcrenta

Camisia peatry n::umfu[um compard fndividual P]ﬂ.l]'l.ll'llﬂ-*t,"l.-l.ffl‘,l 51 documcnuele scolaee 4
propune CA. lista. disciphinelovmodulelor, pe Decare an de siudis, wilizind B3 Se includ
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imimn 3,08, caleulat confarm reitlior exametulai.

Motele de la dlterengﬁ =2 congettaegzil in documenicle sealare. dar hu se transformi o
puncte 51 me-se-foligese nicl o dopartagare:la egalitass, "Jeprtrmumrm uncia, dinire dlienemci::
oblipatririt insgdedied validaren frans feclu. G4 consemnedzs rezultatud (il motivit; nu sélasd
sofici il f5rd s act $t o tispung soris. Absenga st eventudtcle sitaalii obiective s qnlu]mnmm _
gonfarm panyelor examenelon (Grd o interdictie inteend aBsohuld de reprogramare contéard
J.ILﬂh[l.‘.lm

En ¢qui neviliddnt woui acord, dmido(candidat din Terarhio ‘definbtivg poafe pnml
ol de pnﬂur:llu el prin O A daed existd timp ;‘n:niru .:!lferr:nge 4t suni Fespeciate tépmenele.
de gispuns. {} éventuald etapd suphmeniari se pu btica fnuinte de aplicare. Ny s emit acorduTi
nedefinite care produe efecle autonwit fa vacancrea veyi loe,
Flatdrirea CA

Comisia Tnainfeasd [T & du-r:umenleiquﬂﬂmatm 4 solulivneazs individual fecure
cuTerg: apmbare. poord Et}mh;mnm respingere or demery thtre 151, dupd compeicnia Peniny
frecine. sobiciamt existi o solupie wlentifacabilid In holicire w0 melivare coicrgla, Direcloml
setaneazil comunicarea: scerctatiatul o fRaRsmits 5 ]ﬁi.sm.m dm .141:3.

BACarari spcc:ﬁ:e.§| finalizaies. i.rmlsftruluj T
Rilvutii ¢exeeplionale gi efective

{erenilc Tnvemeiate pe art, 144 alin. {3) din ROVOIF 5¢ anolizeaza cind apar: sehimbares
domiviliiuf i aled kodalitite, situatiile medicale 5 céleluite § iplede previzule expres. Penliu
cizarle cure pecasid 1pmbar¢:a CAcl 15) s2 inainteazs dosarmb morivad, Calendarul interm.ne
Impredicd fneepistrarca 5 analizarea acestora,

Depigiren, clcotivull mixim se sobicld numai pentru. sitnalii. idividuale remeini
justificota; CA modiveiiz necesitaten; veriics apayiod, 'E.]gumnm. capacikatea gl cifra de’
-geolarizare si thainteazs documentele Jn 18], fotrivit nomietor invigoard, OMEC nor, 6055/3025-
tréveds in arl. 13 alin, (3 ROFU posibilitatea aprobici 2 cef mult 4 elevi peste avaxim, - Aveasta
Tt rL["rE?.mlffl wi aleept avldrmat, nu justifich publicarea n 4 [ocui kuphmr._nhn_ To flecare clasi 5i
ni. inkdturd u:]e]n]tr: lidte legale, ‘Nicip suplimentare mE e peresed inaipien Aprobati -

EONIpEtEnte.

Brifesionat si Jal

Peniri pmf“mi.nrin!ul ke 3-ani 51 dual se ziplicd ari. 14§ st 142 ROFULP, inchusiv dispoiititle
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J:-Upl]ml;'l'llﬂﬁ a oiperatorudud ¢a inserument Lencral de ,su.Ju:m, in fipsa unui temei expres,
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"R r:mlsmuh_ divsarul sesiunii: procedurs 51 HCA, dovezi de publicase, Situafis locudior,
deciziy comisied sldcclam[]:ic cisret-5i completas, fsefonderour de punctay, reforne, hotarin,
contestalit 41 chpunsur. dockmentely eximenelon corespondenss cu unitile @ T8, devezile
upr:rahumlnr senlare. Termenele de pistrare sunt cele &1 nomenclatoral arhivistie:aplicabil, oy
lermene imvertiate To geensilt procedo.

Actes] este limitot k' personal il aueazie, Paele netesand seolarizivi se prelucreasd in
temeiv] ebigtiilor legale-gial atrbugiilar de interes public, depd iz; inserieres in STER ou este
cond fyionati de un consimpiming freultativ, Peoirs datels sensibide se verificasi lemaiug speeiiic,
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PROCEDURA OPERATIONALA

Editia 1V
Cfeviria 1

TRANSEERUL ELEVILOR
‘Cod: B0, 02 - 91404

Exemplar oe. }

.

aplicabill, Se colectenzd aumaiinformatiile Tiecesaie. et miformarea peesoaned. g fird pubicoea

ncteler medicale ari t.nun!e.-

5 Rﬂspunmhll1ta{1
Rﬂpﬂnuml Barcini priacipale
Apcodd precddara, wrils, Fourild s calondarl;
-CA solugicneazd corerife 5 comestafile; molivedsd ¢ucepiile
&1 demeersurile cire 150
o -
Numéste compisitlis; amigurd publieithiea: registradim §i
Direvipr

resnrsele; Fomneazd cobnicarile: memindgie '1|'_|J|i.'..‘1|.|'|:!a
fokirdrilor

D e or adjunce

Coordoeazd verificinils: si rn..hpu.wl'ea !emwnelur
potrvil déciziel infeme.

Coedaasna e Iransfer

.

Verifich dosarele, caleulewth pusicinje, inlcemeste
ieritchiile 5 ru.ir:r:n:[f: Mistreazd trasallitarea.

Secreipriat

lanpuh-rezm’i orice cerert, confirmf primirea. y_aimncﬂzn
inéinle si sorespondeit, |J~u-u|m-:n|:|+. serlare. ALIR 31
arliva.

Connisid peaytme curgienlygn

EL LT TFEr

Gompari planufile i HIEﬂJilE.ﬁlr.:|'_|m'-|'|.||_111:i‘ﬂ-.“l..il.||i.'| vidual de
dilerente pénim CA,

Coimicii il examen

('.‘}qmni_qu&'gi_ gvaluensl v_d'i_lir:r:nl_clr:”m comditiila
ROFUIP; consemnensd rezalaield,

Diriging §i resporizabil site

Integrared elevului, respectiv. publiciren
doeeinamelerdmmitats lor snonimnizme. peteidil
sarcimlor,

HEIM

e

Mauitarizeasi aplicana 51 actuabzarea procedurii.

Resurses pr::bunﬂui desemnat, _rodstratury, seces scourzal fa -:lun:umente 51 SR, c-madl

msidufioral, sile, spalii 1 matcriale- penlru-

uprib,

T0Madifcarileediphi.. . 2005

examene: chelwielide se ncadreazd jn bugetul

Nr, jEditia  ; Thta Heviria | Data revizidi | NF Descrivre madilicare gl‘.'llﬂ_lillll‘d
cri. % “idditied ' ' frr2- S “ermaHag ook bui
departamenivlui
TYE R Ve 29 |0 T Conpnentd lagistating |
21
2 [ 1ka ; CroTpinenta leeisEa il
163 fita H 01072022 Compenentd lemiskaivh
Id i lfa 3 20.F02032 Counponentd legiztarjva
s =Ml L] Cinnponentd Jegisfay v
e 1% 1 Cunnpaakznga lemiskalivg
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COLEGIUL PROCEDURA OPERATIONALA Lol
TEHNIC "EMANUIL Revizia |
UNGUREANLUT TRANSFERLUL ELEVILOR
Cod: P.O. 02 - 92.04 Exemplar nr. 1

11, Formular analizi proceduri

Mr. | Compartime | Mume si prenome Inlocuitor | Aviz Favorabil | Aviz nefavorabil
ert, | at conduciitor de  drept
compartiment s Semnditura | Data Observalil Semndtara | Data
delegat i
| i) i
i SCIM Coman  Loredana '@il RE
Maria A i3 0 '
2 Director Staicu Daniela A O e Dot
Raluca J.’: i L1 10 '2"2*
12. Lista de difuzare a procedurii
haka
Nr. Mume 5i | Data Data el 0 Semndiura
ey, | SOmPET renume rimirif | OO | ragerij | VECArE @
: P P il proceduril
| Conform Procesului Verbal de predare-primire sau in format electronic /online.

13 Anexe si 14 Cuprins

Codul Tormularului

Denumirea

Fil Cerere de transfer intern

Fo2 Cerere de transfer I;-ETELI N

Fi3 Calendarul sesiunilor 20262027

Fid Lista discipline examene de diferenti

Fi5 Tabel elevi transfer

Fine Centralizator elevi si i:rarﬁie

Fi7 Girila de punctaj si documentele justificative

FO8 Locuri disponibile

Fr9 Declaratie de impartialitate si incompatibilitate

Flk Referat motivat cltre CA —
Cuprins:

1-3 Controlul documentului;

4--5 Scop si domeniu; 6 Documente de referingi;

7 Definitii;

8.1 Condirii;

8.2 Organizare si dosar;

8.3 Analizd si decizie;

8.4 Cazun specifice;

£.5 Comunicare si contestalii;

Page 9 of 22




- ColrGniL PROCEDURA OPERATIONALA : Edig Y
TEHNIC "EMARUIL- B ) ; Revizii ]
LNGUREANL" FRANSFERUL ELEVILOR .

- - Cod: P.O. 0T - 92.0 ; Eremplaror. ]

¥ Respunsabilitati; 16 Modihcae;

L1 Anakiza: |

12 Difuziare;

13 Apexe:

14 CHipeims.

Juesele e ideniied prin cod s titln. independent de repaginares fn Word,
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