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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul procedurii

Elementele privind responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
Boanca Mariana Secret
1 Elaborat Dorina el 16.06.2026
1.2 Verificat Pop Eleonora Secretar sef /\#Oé.iﬂzﬁ
Coman Loredana Presedinte
1.3 Avizat Maria Comisia / £.06. 20%
SCIM
1.4 Aprobat Mioc Adina Daniela Director

2. Situatia editiilor si reviziilor in cadrul reeditiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
Crt. | revizia in cadrul editiei revizuita aplica
prevederile
editiei sau
- N reviziei
1 2 3 4
2.1 | EditiaI-a 20.06.2017
2.2 Revizia 1 Elaborare initiala Elaborare initiala 21.07.2017
2.3. Revizia 2 Modificare comisie Modificare comisie 18.01.2018
2.4 Revizia 3 Modificare comisie Modificare comisie 21.01.2019
2.5 Revizia 4 20.12.2019
2.6 | Editia H-a Modificare legislativa Modificare legislativa 18.01.2021
2.7 Revizia 1 09.07.2021
| 2.8. Revizia 2 04.07.2022
2.9 Revizia 3 27.06.2023
| 2.10 | Editia IlI-a Modificare legislativa | Modificare legislativa [
211 | Revizia 1 Modificare comisie Modificare comisie
2.13 | EditiaIV-a Modificare legislativa Modificare legislativa 24.10.2025
2.14 Revizia 1 Modificare legislatie B 24.10.2025
2.15 Revizia 2 Calendar transfer Modificare calendar 29.06.2026
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, revizia din cadrul editiei
procedurii
Nr. Scopul Exemplar ~ Nume si Data | Semnitura
crt. Difuzirii nr. Compartiment Functia prenume Primirii
1 |2 3 4 5 6 7
31 Aplicare Secretariat Secretar Boanca Marlana
Dorina
3.2. Conducere Director Mioc Adina Daniela
Informare Didactic Director Coman Lc?redana c’lg\_ o 9\{()‘ &7
Maria
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adj. |

3.3.

Boanca Mariana

Evidenta Secretariat Secretar .
Dorina

34.

* Secretar Mandravel Camelia

SCIM Alina

Arhivare SCIM

4. Scopul procedurii

4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate.

Asigura un cadru clar reglementat pentru transferul elevilor.

Defineste pasii ce trebuie urmati pentru transferul elevilor, in conformitate cu actele
normative in vigoare;

4.2 Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulérii activitatii;

4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4.4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea decizie;

4.5 Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare

5.1 Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura operationala:
Procedura se aplica tuturor elevilor care se transfera la/de la institutia de invatamant
Colegiul Tehnic “Emanuil Ungureanu”, in vacantele intermodulare (pentru elevii
care solicitd tranfserul fard schimbarea profilului/specializarii) sau la finele
anului scolar.

5.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
unitate:

La aplicarea procedurii participa Consiliul de Administratie al unitatii scolare,

secretariatul, elevii, parintii/reprezentantii legali ai acestora.

5.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea

procedurata:
Transferul elevilor la/de la institutia de invatamant Colegiul Tehnic “Emanuil Ungureanu”.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate:
5.4.1 Compartimente furnizoare de date:

Toate compartimentele.

5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate compartimentele.

5.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
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Toate compartimentele.

. Documente de referinta

6.1. Reglementiri internationale
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara

- Ordinul 6223/2023 privind aprobarea Metodologiei -cadru de organizare si functionare a
consiliilor de administratie din unitatile de Invatimant preuniversitar

- Legea Educatiei Nationale, Legea 198/05.07.2023 cu actualizarile si modificarile ulterioare;
- Ordin nr. 5726 din 6 august 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP) publicat in Monitorul Oficial cu
numdrul 795 din data de 12.08.2024.

- Ordinul 5707/2024 privind aprobarea Statutul elevului

6.3. Legislatia secundara

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de
invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului
nr. 600/2018.

6.4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii de invatamant

- Hotariri ale Consiliului de administratie

- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant;

- Regulamentul intern

- Decizii ale conducitorului unitatii

- Circuitul documentelor

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Crt.

1 2 3

7.1.1 | Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
documentata editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile

operationale;

documentate pot fi proceduri de sistem s$i proceduri

(procedura generald)

7.1.2 | Procedura de sistem | Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

entitatii publice aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publica;

Procedura

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
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operationala desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
(procedura de lucru) dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati

publice;

7.1.4 | Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazi un
fapt, se conferd un drept, se recunoaste o obligatie respectiv
text scris sau tiparit inscriptie sau altd marturie servind la
cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 | Aprobare Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului

- document in organizatic;

7.1.6 | Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de
cdtre autoritatea desemnata (verificator), a faptului cd sunt
satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de
Monitorizare; ] .

7.1.7 | Editie a unei | Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri

procedura operationale, aprobata si difuzata;
operationale

7.1.8 | Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau alteia

editii asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editit a procedurii operationale, actiunmi care au fost
o aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

7.2.1 | PO B Procedura operationala

722 | PS Proceduri de sistem

723 |E. Elaborare |

724 | V. Verificare

725 | A Aprobare

7.2.6 | Ap. Aplicare -

7.2.7 | Ah. Arhivare

72.8 | CS Compartiment de specialitate

729 | OPC Ordonator principal de credite

7.2.10 | AF Administrator Financiar

7.2.11 | ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatimant preuniversitar

7.2.12 | RI Regulament intern

7213 | CA Consiliul de administratie

7.2.14 | CTEU Colegiul Tehnic Emanuil Ungureanu

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

-Transferul de la CTEU la alte scoli apare atunci cand parintele/tutorele legal al elevului
sau elevul major solicitd transferul la o altd unitate de invatamant.

-Transferul de la o alti scoali la CTEU apare atunci cand périntele/tutorele legal al
elevului sau elevul major solicita transferul de la o alta institutie de invatdmant la CTEU.

-Transferul intern apare atunci cand parintele/tutorele legal al elevului sau elevul major
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solicita transferal la o clasa paraleld, de aceeast specializare sau diferita.

Transferul beneficiarilor primari se face cu acordul Consiliului de Administratie
al unitatii de invatdmant la care se solicitd transferul si cu avizul consultativ al
Consiliului de Administratie al unitatii de invatamant de la care se transfera.

in invatimantul profesional si liceal aprobarea transferurilor la care se schimba filiera,
domeniul de pregatire, specializarea/calificarea profesionald este conditionatd de promovarea
examenelor de diferenta.

Disciplinele/Modulele la care se sustin examene de diferenta se stabilesc prin
compararea celor doua planuri-cadru. Modalitatile de sustinere a acestor diferente se stabilesc
de catre consiliul de administratie al unitatii de invatamant si la propunerea membrilor catedrei.
Transferurile in care se pastreaza forma de invatamant, filiera, profilul si specializarea se
efectueaza, de regula, in vacantele scolare.

Transferurile in care se piastreaza forma de invatamant liceal, inclusiv in sistem dual, cu
schimbarea filierei/profilului si/sau specializarii/calificarii, se efectueaza, de reguld, 1in
perioada vacantei de vara, pentru anul gcolar urmator.

In cadrul invatamantului liceal, elevii din clasa a IX-a se pot transfera, cu pastrarea
filierei, profilului si specializarii, In timpul anului scolar, In vacantele scolare, dacd media lor
de admitere este cel pufin egald cu media ultimului admis prin procesul de repartizare
computerizata la specializarea la care se solicita transferul.

In cadrul invatimantului profesional si invitimAntului profesional dual cu durata de 3
ani, elevii de la clasa a IX-a se pot transfera in timpul anului scolar numai daca media lor de
admitere este cel putin egald cu media ultimului admis la calificarea profesionald la care se
solicita transferul, in limita efectivelor maxime la clasa, stabilite de lege.

In cadrul invatimantului profesional si profesional dual cu durata de 3 ani, elevii din
clasele a X-a si a XJ-a se pot transfera, de reguld, daca media lor din ultimul an este cel putin
egala cu media ultimului promovat din clasa la care se solicitd transferul. Exceptiile de la
aceasta prevedere se aproba de catre Consiliul de administratie.

Transferul se poate realiza doar daci exista locuri libere de practica la agentii economici
parteneri ai scolii si daca elevul promoveaza proba practica data de acestia.

Elevii din clasele a [X-a, a X-a, a XI-a din invatamantul liceal se pot transfera in aceeasi
clasa in tnvagamantul profesional cu durata de 3 ani dupa sustinerea examenelor de diferend, in
limita efectivelor maxime la clasa, stabilite de lege si in baza criterilor prevazute de
regulamentul de organizare si functionare a unitatii de Invatamant la care se solicita transferul.

Elevii care au finalizat clasa a IX-a a Invatdmantului profesional cu durata de 3 ani se
pot transfera doar in clasa a [X-a a invatamantului liceal, cu respectarea mediei de admitere la
profilul si specializarea la care solicitd transferul. Elevii care au finalizat clasa a X-a din
invatamantul profesional cu durata de 3 ani se pot transfera in clasa a X-a din Invatamantul
liceal, cu respectarea conditiei de medie a clasei la care se solicitd transferul si dupa
promovarea examenelor de diferenta.

Elevii din clasele terminale ale invatamantului liceal se pot transfera, cu pastrarea
filierei, profilului s1 specializarii, de la invatamantul cu frecventd cursuri de zi la invatdmantul
cu frecventa cursuri serale, in anul terminal, pe parcursul vacantelor scolare.

In invatimantul preuniversitar tehnologic in sistem dual, transferul beneficiarilor
primari de la o grupa/formatiune de studiu la alta, in aceeasi unitate de invatamant, sau
de la o unitate de invatamant la alta, se face prin consultarea operatorului economic,
partener al unitatii de invatamant la care se solicita transferal.
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8.2. Documente utilizate:
8.2.1 Lista si provenienta documentelor:

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa
modalitatea de implementare a activitatii procedurate;

Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul
informatic la care au acces salariafil unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterit si aplicarii de catre salariatii unitatii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza
procedura conform pct.3

8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);

- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitétii;

- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.
8.3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4 Modul de lucru:
8.4.1 Transferul elevilor de la alte unitéti scolare la CTEU se va realiza parcurgand urmatoarele
etape:

a) Afisarea la avizierul elevilor si dupa caz postarea pe site-ul colegiului a numarului de
locuri disponibile, al claselor (nivel, specializare, profil, ultima medie a clasei), respectiv a
criteriilor pentru transfer, conform ROFUIP, ROF al unitatii sau a altor documente aferente
acestora.

b) Depunerea online la adresa de mail secretariat@cteungureanu.ro sau la
secretariatul Colegiului Tehnic “Emanuil Ungureanu” Timisoara a cererilor tip privind
transferul. (Formular FO1-P.O. 02 - 92.04 -Cerere tip de transfer intern; Formular F02-P.0.02 -
92.04 - Cerere tip de transfer de la alta unitate, la CTEU), conform Calendarului- Formular FO3-
P.0O. 02 — 92.04. Calendarul de transfer al elevilor.

Cererea de transfer se depune de céatre parintele/tutorele legal al elevului sau elevul
major care solicita transferul. in cerere se precizeaza motivul transferului, clasa la care se
solicita transferul, cu mentionarea profilului, respectiv a specializarii.

Cererea se va Inregistra doar daca sunt indeplinite simultan urmatoarele conditii:
- cererea este insotitd de adeverinta de studiu (din care sa rezulte indeplinirea criteriilor a),
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b), ¢) de transfer) (doar pentru transferuri de la altd umnitate spre CTEU), eliberatd de
unitatea de la care se transfera elevul, semnata de director, cu aplicarea sigiliului unititii;

- parintele/tutorele legal al elevului care solicita transferul semneazda declaratia privind
cunoasterea prevederilor legale in vigoare, privind transferul elevilor;

- cererea de transfer este semnatd de cétre ambii parinti/reprezentanti legali sau in cazul in
care este semnatd de catre un parinte va fi insotita de acordul scris al celuilalt parinte.

c) Analiza cererilor din punct de vedere al indeplinirii conditillor mentionate in
ROFUIP, in ROF al unititii sau in alte documente legislative care privesc aceastd
situatie, de catre secretariatul unitatii. Secretarul unititii Intocmeste un tabel centralizator cu
cererile depuse in unitate pentru transfer, mentionand respectarea/nerespectarea conditiilor
impuse de prevederile legale sau de prezenta procedurd. Elevii solicitanti de transfer vor fi
ordonati, in acest tabel, in ordinea descrescatoare a mediilor de finalizare a ultimului an de

studiu Incheiat. Ordonarea se va face pentru fiecare an de studiu in parte.

d) Solicitarile de transfer, impreund cu centralizatorul elaborat de serviciul secretariat
se 1inainteaza Consiliului de Administratie al unitatii spre verificare si aprobare/respingere.
Cererile de transfer depuse in ziua stabilitd pentru sedinta Consiliului de Administratie nu se
discuta in aceasta sedinta, ci se iau in considerare la etapa urmatoare de transfer.

e) Cererile de transfer de la altd unitate scolara la CTEU se avizeaza de citre
directorul unitdtii sau de catre inlocuitorul acestuia, urmand ca tabelul centralizator cu
cererile de transfer sa fie aprobat in primul Consiliu de Administratie.

f) In analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer, Consiliul de Administratie va
luain considerare criteriile specifice de transfer prevazute in ROF al unitatii.

g) Dacad pe locurile disponibile pentru transfer Consiliul de Administratie admite o
cerere de transfer de la un profil la altul sau de la o specializare la alta, acordul de
transfer este doar acord de principiu, aprobarea transferului fiind valabila doar din
momentul in care elevul solicitant a promovat toate examenele de diferentd prevazute in
Anexa 4 sau In actele normative care reglementeazd acest aspect.

h) In cazul schimbarii profilului/specializarii, elevii aprobati la transfer vor sustine
examene de diferenta, in concordanta cu profilul/specializarea clasei in care elevul solicitd
transferul, in perioada previzuti de Calendar — Formular F03-P.O. 02 - 92.04 -
Calendarul de transfer al elevilor la prezenta procedura. Elevii majori sau parintii/tutorii
legali ai elevilor minori sunt singurii responsabili de respectareca termenelor de derulare a
examenelor de diferentd. Examenele de diferentd nu se reprogrameaza.

i) Departajarea candidatilor care obtin aceeasi medie se va face in functie de
urmatoarele criterii:

1. media generala a ultimului an de studiu
2. media la purtare in ultimul an de studiu
3. media notelor la examenele de diferenta

1) In cazul in care locurile au fost ocupate la clasa vizatd de cererea de transfer,
acordurile de principiu nr. 1,2,3, vor produce efecte doar iIn momentul vacantarii unui loc la clasa
repectiva.

k) Unitatea scolara de la care se transfera elevul este obligatd sd trimitd situatia
scolara a elevului, citre CTEU in cel mai scurt timp posibil de la solicitarea oficiala a

acesteia de catre CTEU.
1) Elevul nu se inscrie in evidentele scolare ale CTEU pana la primirea situatiei scolare de
la unitatea de invatamant de la care s-a transferat.
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m) Secretariatul unititii informeaza solicitantii in legdturd cu rezultatul analizei
cererilor de transfer privind aprobarea/respingerea lor.

n) Monitorizarea implementarii procedurii va fi realizatd de catre directorii unitdtii si de
catre presedintele comisiei SCIM.

Verificarea procedurii se face anual. Formular F03-P.O. 02 - 92.04 - Calendarul de
transfer al elevilor la prezenta procedura se actualizeaza in fiecare an scolar.

8.4.2. Transferul elevilor CTEU la alte unitafi de invatamant

- Depunerea unei cereri prin completarea unui formular tip, eliberat de unitatea de invatamant
la care se transfera, la secretariatul unitatii;

- Inregistrarea cererii;

- Convocarea CA al unitatii, de catre director in vederea discutarii cererii de transfer;

- Discutarea cererii in CA al unitatii si eliberarea hotararii cu privire la cererea depusi;

- Comunicarea in scris a deciziei privind aprobarea/respingerea transferului;

- Operarea in SIIIR.

8.4.3. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii conform ROFUIP

Transferul elevilor se face cu aprobarea consiliului de administratie al Colegiului
Tehnic Emanuil Ungureanu” si cu avizul consultativ al consiliului de administratie al
unitafii de invatamant de la care se transfera.

In situatii exceptionale, bine motivate, in care transferul nu se poate face in limita
efectivelor maxime de elevi la grupd/formatiunea de studiu, inspectoratul scolar poate
aproba depasirea efectivului maxim, conform legislatiei in vigoare.

In invatiméantul profesional, liceal inclusiv in invataimantul dual, aprobarea
transferurilor la care se schimba filiera, domeniul de pregatire, specializarea/calificarea
profesionald  este  conditionati ~de promovarea examenelor de diferenta.
Disciplinele/Modulele la care se sustin examene de diferen{d se stabilesc prin compararea
celor doud planuri-cadru. Modalitatile de sustinere a acestor diferente se stabilesc de catre
consiliul de administratie al unitatii de invatamant i la propunerea membrilor comisiei
pentru curriculum.

Elevii din invagamantul liceal si din Invatamantul profesional se pot transfera, pastrand forma de
invatamant, cu respectarea legislatiei in vigoare.

Transferurile in care se pastreazd forma de Invatimant, cu schimbarea profilului
si/sau a specializarii, se efectueaza, de regula, in perioada vacantei de vara, conform hotararii
consiliului de administratie al unitatii de invatimant la care se solicit transferal.

Transferul elevilor in timpul anului scolar se poate efectua, in mod exceptional, cu respectarea
prevederilor prezentului regulament, in urmatoarele situatii:

- la schimbarea domiciliului parintilor intr-o alta localitate;

- in cazul unei recomandari medicale, eliberati pe baza unei expertize medicale
efectuate de directia de sanatate publica;

- delaclasele de invatamant liceal la clasele de invatamant profesional;

- la/de la invatamantul de arta, sportiv si militar;

- de la clasele cu program de predare intensiva a unei limbi straine sau cu program de
predare bilingv la celelalte clase;

- 1in alte situatii exceptionale, pe baza documentelor justificative, cu aprobarea
consiliului de administratie al inspectoratului scolar.

Page 9 of 22




y y Ediia IV
PRI B PROCEDURA OPERATIONALA —

”EMANUIL UNGUREANU” " TRANSFERUL ELEVILOR
Cod: P.O. 02 - 92.04

Exemplar nr. 1

Gemenii, tripletii se pot transfera in clasa celui cu media mai mare sau invers, la
cererea parintelui sau reprezentantului legal sau la cererea elevilor, dacad acestia sunt
majori, cu aprobarea consiliului de administratie al unitatii de invatamant.

Cu ajutorul platformei SIIIR in modulul Managementul FElevilor unitatea de
invatimant catre care sunt transferati elevi au posibilitatea de a redacta si inregistra in
sistem cererile de transfer si de a le emite catre unitdtile de invatamant de la care se
efectueazi transferul, pentru ca acestea sa poata aproba sau respinge cererile.

Dupa aprobarea transferului, unitatea de invatimant primitoare este obligatd sa
solicite situatia gcolara a elevului in termen de 5 zile lucratoare. Unitatea de invatamant de
la care se transfera elevul este obligata sa trimitd la unitatea de invatdmant primitoare
situatia scolard a celui transferat, in termen de 10 zile lucratoare de la primirea solicitarii.
Pana la primirea situatiei scolare de catre unitatea de invatamant la care s-a transferat,
elevul transferat participa la cursuri in calitate de audient.

9. Responsabilitati

9.1 Conducatorul unitatii

- Aproba procedura;

- Asigura implementarea $i mentinerea procedurii.

9.2 Secretariat

- Aplica si mentine procedura;

- Realizeazi activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

10. Formular evidentd modificari

Nr. iditia Data Revizia Data reviziei Nr. Descriere modificare Semniitura
crt. editiei pag. conducitorului
departamentului
101 |Ia 18.01.20 | 0 | Componenta legislativa | .
21
10.2 II-a 1 - Componenta legislativa
10.3 IT-a 2 01.07.2022 i Componenta legislativa
10.4 IT-a 3 20.10.2022 Componenta legislativa
10.5 II-a 0 Componenta legislativa
10.6 IV-a 0 Componenti legislativa
10.7 IV-a 1 24.10.2025 Componenta legislativa
10.8 IV-a 2 16.06.2026 Componenta legislativa
11. Formular analiza procedura

Nr. | Compartime | Nume si pral_ume_ inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. | nt conducitor de drept|

compartiment sau Semnitura | Data Observati| Semnitura | Data

delegat

1 SCIM Coman  Loredana

Maria / g ‘O(b .

oLollp

2 Director Mioc Adina 19.00.

Daniela 29 &6

12. Lista de difuzare a procedurii
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia 1V

COLEGIUL TEHNIC Revizia 2
”EMANUIL UNGUREANU” TRANSFERUL ELEVILOR

Cod: P.O. 02 -92.04

Exemplar nr. 1

| Data
Nr. Nume si | Data - Data n?trarn M| Semnitura
Compart. . . .. | Semnitura .. | vigoare a
ex. prenume primirii retragerii ..
procedurii

1 | Conform Procesului Verbal de predare-primire sau in format electronic /online.

13. Anexe

F01-P.O. 02.92.04 Anexa 1 - Cerere tip de transfer intern;

F02-P.0. 02.92.04 Cerere tip de transfer de la alta unitate, la CTEU

F03-P.O. 02.92.04 Anexa 3 - Calendarul de transfer al elevilor

F04-P.0. 02.92.04 Anexa 4 - Lista cu examenele de diferenta ce se sustin la schimbarea
profilului/specializérii, pentru elevii aprobati de principiu la transfer.

F05-P.0. 02.92.04 Anexa 5 - Tabel centralizator cu solicitantii de transfer intern/extern
F06-P.0. 02.92.04 Anexa 6 - Criterii de transfer
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_ i Editia IV
Nty B e PROCEDURA OPERATIONALA ——

"EMANUIL UNGUREANU” TRANSFERUL ELEVILOR

Cod: P.O. 02 - 92.04 BEEEAT |

F01- P.O. 02 - 92.04 ANEXA 1-CERERE TIP DE TRANSFER INTERN

APROBAT/REFUZAT,
COLEGIUL TEHNIC * EMANUIL UNGUREANU”
NR. v din....... foioiiinl. Lo
Consiliul de Administratie din data
................ Do
DIRECTOR,

CERERE DE TRANSFER INTERN
IN COLEGIUL TEHNIC "EMANUIL UNGUREANU” TIMISOARA

Subsemnatul (a) ......................... i par e TRy T s ,

. N . nume parinte utore
domiciliat in localitatea.................................. p 1 , AT, ..., SC. ...., ap.
...... ,judetul ................, nr telefon fix/mobil ........ ..., in

calitate de parinte (tutore legal), va rog si aprobati transferul fiulwi / fiicei .......................
veveeenny, de Ja Colegiul Tehnic ”Emanuil Ungureanu” Timisoara,

profilul.................... » SPECIAliZArea ..ot limbi moderne studiate
............................. foiveeereeieiieiineeeenClasa Loooanul scolar o, media e, la
Colegiul Tehnic “Emanuil Ungureanu” Timisoara, profilul..................... , specializarea
.......................................................................... ,clasa............nanul scolar .........................

A avut un numar total de absente .......... din care nemotivate ........... si nota la
PUIAre.......ooceeiiierceeeeene in nodulul/anul scolar

Motivul pentru care solicit transferul este :

Anexez urmaiatoarele documente:

D Adeverinti de elev din care sa reiasd media de absolvire a ultimului an de studiu;
|:| Copie carte identitate parinte.

Ma angajez ca pe toata durata de scolarizare a fiului / fiicei sa colaborez cu dirigintele clasei,

conducerea scolii si sa raspund la toate solicitdrile acestora.

DATA SEMNATURA mama SEMNATURA tata
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” . Editia IV
. PROCEDURA OPERATIONALA o

“EMANUIL UNGUREANU” TRANSFERUL ELEVILOR
Cod: P.O. 02 - 92.04

Exemplar nr. 1

DECLARATIE

Declar pe proprie raspundere cd am cunostintd de prevederile legale privind transferul
elevilor din Legea invatamantului- preuniversitar nr.198/2023, din ROFUIP aprobat prin
ORDIN Nr. 5726/06.08.2024 cu modificarile si completarile ulterioare precum si de
prevederile procedurii operationale privind transferul elevilor din Colegiul Tehnic “Emanuil
Ungureanu”.

Ma angajez sd raspund de educatia fiului/fiicei mele, de comportamentul
acestuia/acesteia in scoald si in afara scolii, s particip la actiunile organizate de scoald, in
beneficiul elevilor, sa raspund la toate solicitérile scolii si sa respect Regulamentul de ordine

interioara al scolii.

Data Semnétura

Doamnei Director al Colegiului Tehnic “Emanuil Ungureanu”
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia IV

COLEGIUL TEHNIC Revizia 2

"EMANUIL UNGUREANU?” TRANSFERUL ELEVILOR

Cod: P.O. 02 - 92.04 Exemplar nr. 1

F02- P.O. 02 - 92.04 Anexa 2- Cerere tip de transfer de la alta unitate, la CTEU

AVIZ CONSULTATIV

APROBAT,
SCOALA DE PLECARE

SCOALA DE SOSIRE
COLEGIUL TEHNIC "EMANUIL UNGUREANU"
NE. e [+ (12 JOy Sy S
=4 Nr. . s 11, I Sy
Consiliul de Administratie din ..................
DIRECTOR,
DIRECTOR,
LS.
CERERE DE TRANSFER

LA COLEGIUL TEHNIC "EMANUIL UNGUREANU” TIMISOARA

Subsemnatul (a) ... e , domiciliat in localitatea
{nume parinte / tutore)

............................... ] PP | | SRR MR- | - F
judetul ... , nr. telefon fix/mobil .......................... , in calitate de périnte (tutore legal),
solicit transferul fiului / fiicei ..., de la scoala
......................................................................................... la Colegiul Tehnic "Emanuil
Ungureanu”Timisoara.

Mentionez ca fiul / fiica .........ooiii i a absolvit clasa ........
in anul scolar 2025-2026 specializarea .................... cu media generala

v simedialapurtare ..o la
A avut un numdr total de absente ...... din care nemotivate ......

Specializarile pentru care opteaza fiul / fiica ............ ..o
sunt urmétoarele ( in ordinea preferintelor) :

Am luat la cunostinta si cunosc prevederile Regulamentului de ordine interioara si conditiile de
sustinere a diferentelor.

Mentionez ca fiul / fiica mea a studiat limba modernd I....................... , limba moderna I1
........................... ,religia ...l
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia 1V

COLEGIUL TEHNIC Revizia 2

“EMANUIL UNGUREANU” TRANSFERUL ELEVILOR

Cod: P.O. 02 - 92.04 Exemplar or. |

D Sunt de acord cu schimbarea limbii moderne

D Nu sunt de acord cu schimbarea limbii moderne

Anexez urmatoarele documente:

Adeverinta de elev din care sa reiasd media de absolvire a ultimului an de studiu, nota la purtare

[]

si numarul total de absente;
Copie certificat de nastere si carte de identitate a elevului;

Copie carte identitate parinte.

(10

Ma angajez ca pe toata durata de scolarizare a fiului / fiicei si colaborez cu dirigintele clasei,
conducerea scolii si sa rispund la toate solicitérile acestora.

Data, Semnatura mama Semnatura tata

DECLARATIE

Declar pe proprie raspundere cd am cunostinta de prevederile legale privind transferul elevilor
din Legea invatamantului preuniversitar, nr.198/2023, din ROFUIP aprobat prin ORDIN
Nr.5726/06.08.2024 cu modificarile si completarile ulterioare, precum si de prevederile procedurii
operationale privind transferul elevilor la Colegiul Tehnic “Emanuil Ungureanu®.

Ma angajez sa raspund de educatia fiului/fiicei mele, de comportamentul acestuia/acesteia in
scoala si in afara scolii, sa particip la actiunile organizate de scoala, in beneficiul elevilor, sa raspund

la toate solicitarile scolii si sa respect Regulamentul de ordine interioara al scolii.

Data, Semnatura mama Semnatura tata

In calitate de parinte/tutore/reprezentant legal instituit al minorului,
D sunt de accord D nu sunt de acord

Cu prelucrarea datelor cu caracter personal ale fiului/fiicei mele, in aplicatia electronica SIIIR, in
conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului
din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarca datelor cu caracter

personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 94/46/CE.
Data Semnitura parinte

Doamnei Director al Colegiului Tehnic “Emanuil Ungureanu”
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| PROCEDURA OPERATIONALA Edifia IV

[ COLEGIUL TEHNIC Revizia 2

Cod: P.O. 02 -92.04 Exemplar nr. 1

’ "EMANUIL UNGUREANU” TRANSFERUL ELEVILOR

F03- P.O. 02.92.04 ANEXA 3- CALENDARUL DE TRANSFER AL ELEVILOR

Calendar

VACANTA OCTOMBRIE
1. Afisarealocurilor disponibile pentru transfer la CTEU
Termen: 24 octombrie 2025
2. Depunerea cererilor de transfer
Termen: 27-29.10.2025
3. Analiza cererilor de transfer si informarea parintilor/reprezentantilor legali
Termen: 31.10.2025
3. Aprobarea/respingerea cererilor in CA si ridicarea cererilor de transfer aprobate
Termen: 03.11.2025

VACANTA DECEMBRIE - JANUARIE
1. Afisarealocurilor disponibile pentru transfer laCTEU
Termen: 19 decembrie 2025
2.Depunerea cererilor de transfer
Termen: 22-23.12.2025
3. Analiza cererilor de transfer si informarea périntilor /reprezentantilor legali
Termen: 30.12.2025
4. Aprobarea/respingerea cererilor in CA si ridicarea cererilor de transfer aprobate
Termen: 08.01.2026

VACANTA FEBRUARIE

1. Afisarealocurilordisponibile pentru transfer laCTEU
Termen: 06 februarie 2026

2.Depunerea cererilor de transfer
Termen: 09-10.02.2026

3. Analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer
Termen: 13.02.2026
4. Aprobarea/respingerea cererilor in CA si ridicarea cererilor de transfer aprobate
Termen: 16.02.2026

VACANTA APRILIE

1. Afisarealocurilor disponibile pentru transfer laCTEU
Termen: 03.04.2026

2. Depunerea cererilor de transfer
Termen: 06-7.04.2026

3. Analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer
Termen: 09.04.2026
5. Aprobarea/respingerea cererilor in CA si ridicarea cererilor de transfer aprobate
Termen: 15.04.2026
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Editia IV

PROCEDURA OPERATIONALA

COLEGIUL TEHNIC Reviza 2
"EMANUIL UNGUREANU” TRANSFERUL ELEVILOR iy
Cod: P.O. 02 - 92.04 el
VACANTA DE VARA
29 iunie 2026 1. Afisarealocurilor disponibilepentru transferla CTEU

10 iulie-14 august 2026

2. Depunerea cererilor de transfer

17 iulie-21 iulie 2026

3.Analiza documentelor depuse

24august-28 august 2026

4.Omzanizarea si desfasurarea examenelor de diferenta.

31 august 2026

5. Sedinta CA in vederea solutiondarii cererilor de
transfer

31 august 2026

6.Informarea solicitantilor de catre serviciul secretariat
al unitatii, privind aprobarea sau resping erea cererii
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Cod: P.O. 02 - 92.04

B . Editia IV
P - PROCEDURA OPERATIONALA —— =
”"EMANUIL UNGUREANU” | TRANSFERUL ELEVILOR
Exemplar nor. 1

F04- P.O. 02.92.04 Anexa 4-Lista cu examenele de diferenta ce se sustin la schimbarea
profilului/specializarii, pentru elevii aprobati de principiu la transfer.

Disciplinele/Modulele la care se dau examene de diferentd sunt cele prevazute in

trunchiul comun si in curriculumul diferentiat al specializarii/calificarii profesionale a clasei la
care se face transferul si care nu au fost studiate de candidat. Se sustine examen separat pentru
fiecare clasd/an de studiu. Notele obtinute la examenele de diferentd din curriculumul
diferentiat se consemneaza in registrul matricol, fara a fi luate in calcul pentru media anuala a
elevului pentru fiecare an de studiu incheiat.

Nu se sustin examene de diferentd pentru disciplinele din curriculum la decizia scolii.

LICEU
Clasa qu_e mu'/Proﬁl/sptfcmhzare Discipline la care se sustin examene de diferentd CliEs N
solicitat(a) la transfer promovata
. . A M1 -BAZELE CONTABILITATH
Economic/servicii/tehnician in -
aX-a activititi economice/in activitati de M2 -ECONOMIA INTREPRINDERII alX-a
posta M3 -CALITATEA PRODUSELOR SI SERVICIILOR
M1 -BAZELE CONTABILITATI
aX-a ggssttg/serwcu/tehmcxan in activititi de M2 -ECONOMIA INTREPRINDERII alXea
M3 -CALITATEA PRODUSELOR SI SERVICIILOR
M1 -BAZELE CONTABILITATI
v | Turismserviciitehnician in M2 -CALITATEA IN TURISM SI ALIMENTATIE —
turism/tehnician in hoteldrie M3 -STRUCTURI DE PRIMIRE TURISTICA
M4 -PROCESE DE BAZA IN ALIMENTATIE
M1 -TEHNOLOGIH GENERALE IN
ELECTROTEHNICA
aX-a | Electric/tehnic/tehnician in instalatii [y 1> o\ PONENTELE ECHIPAMENTELOR aiX-a
electrice/tehnician electrotehnist ELECTRICE
M3 -MASURARI ELECTRICE IN CURENT CONTINUU
Electronica - M1 -TEHNOLOGII GENERALE IN ELECTRONICA-
automatizari/tehnic/tehnician in AUTOMATIZARI
aX-a automatizari/de telecomunicatii/ alX-a
operator tehnica de caleul/operatori |\ _E ECTROTEHNICA ST MASURARI TEHNICE
roboti industriali
M1 -BAZELE CONTABILITATII
M2 -ECONOMIA INTREPRINDERII alX-a
vta | Bconomicierviciifehician in M3 -CALITATEA PRODUSELOR SI SERVICIILOR
activitati economice M1 -ETICA SI COMUNICARE PROFSIONALA
M2 -CONTABILITATE GENERALA aX-a
M3 -PROTECTIA CONSUMATORULUI
M1 -BAZELE CONTABILITATII
M2 -ECONOMIA INTREPRINDERII alX-a
aXla | COmeTUservic/tehnicianin activili | \j3 .CALITATEA PRODUSELOR ST SERVICILOR
M1 -ETICA SI COMUNICARE PROFSIONALA
aX-a

M2 -CONTABILITATE GENERALA
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. - Editia IV
P D E ;
COLECGIUL TEHNIC ROCEDURA OPERATIONALA ———
"EMANUIL UNGUREANU” TRANSFERUL ELEVILOR
Cod: P.O. 02 - 92.04 b 1
M3 -PROTECTIA CONSUMATORULUI
M1 -BAZELE CONTABILITATII
M2 -CALITATEA IN TURISM SI ALIMENTATIE
alX-a
M3 -STRUCTURI DE PRIMIRE TURISTICA
aXl-a | Purismiservicitehnician i | M4 -PROCESE DE BAZA IN ALIMENTATIE
turism/in hotelarie =
M1 -ETICA SI COMUNICARE PROFSIONALA
M2 -CONTABILITATE GENERALA aX-a
M3 -PATRIMOIUL TURISTIC
M1 -TEHNOLOGII GENERALE IN
ELECTROTEHNICA
M2 -COMPONENTELE ECHIPAMENTELOR X
. . . ELECTRICE alr-a
Electric/tehnic/tehnician in i}
aXla | instalati electrice/tchnician M3 -MASURARI ELECTRICE IN CURENT CONTINUU
electrotehnist B C -
. S
MI -MASURARI ELECTRICE IN CURENT
ALTERNATIV aX-a
M2 -APARATE ELECTRICE
M1 -TEHNOLOGII GENERALE IN ELECTRONICA-
AUTOMATIZARI _
. alX-a
Electronica
automatiziri/tehnic/tehnician in M2 -ELECTROTEHNICA SI MASURARI TEHNICE
a XI-a automatizﬁri/de telecomuﬂicatii/ MI 'BAZELE ELECTRONICII ANALOGICE
operator tehnica de |
calcul/operatori roboti industriali M2 -BAZELE ELECTRONICII DIGITALE _4 aX-a
M3 -INSTALATII ELECTRICE
M1 ADMINISTRAREA FIRMEI | -
Turism/servicii/tehnician in | M2 MARKETING
turism/in hotelirie M3 CONTABILITATE
M4 CAZAREA e
M1 ADMINISTRAREA FIRMEI
Economic/servicii/technician in M2 VARELTINGGD
a Xll-a activititi cconomice M3 CONTABILITATE aXl-a
’ M4-UTILIZAREA CALCULATORULUI N
CONTABILITATE
M1 ADMINISTRAREA FIRMEI
Economic¢/ servicii/ technician in M2 MARKETING
a Xll-a s - a Xl-a
activitati de posta M3 CONTABILITATE
M4 EXPLOATAREA SERVICIILOR POSTALE
Electric/tehnic/tehnician . | M1 SISTEME DE AUTOMATIZARE -
AXIla | o ntrice R " | M2 INSTALATI ELECTRICE SPECIALE aXl-a
’ M3 APLICATII DE BAZA IN DOMENIUL ELECTRIC
M1 CIRCUITE ELECTRONICE ANALOGICE
Electronici M2 CIRCUITE ELECTRONICE DIGITALE
automatiziri/tehnic/tehnician  de | M3 MASURARI ELECTRONICE AXI
telecomunicatii/ operatori roboti | M4 SEMNALE PENTRU COMUNICATII @
industriali ELECTRONICE
M4 SENZORI
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PROCEDURA OPERATIONAL
TRANSFERUL ELEVILOR
Cod: P.O. 02 - 92.04

COLEGIUL TEHNIC
”EMANUIL UNGUREANU”

-

F05- P.O. 02 - 92.04 Anexa 5- Tabel centralizator cu solicitantii de transfer

intern/extern
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. - Editia 1V
COLEGIUL TEHNIC PROCEDURA OPERATIONALA o

“EMANUIL UNGUREANU” TRANSFERUL ELEVILOR

Cod: P.O. 02 - 92.04 Exemplar r. 1

F06- P.O. 02--92.04 Anexa 6 - Criterii de transfer

CRITERILE DE TRANSFER

a) Media la purtare minim & — criteriu eliminatoriu;

b) Numdrul de absente total (absente nemotivate) sa nu depaseasca 50.

¢) Media generala de absolvire a anului scolar anterior transferului, trebuie sa fie cel putin
egala cu media generalda a ultimului elev promovat din clasa in care se solicitd
transferul;

d) Au prioritate elevii care nu-si schimba profilul/calificarea profesionala;

¢) Numarul de locuri existente 1n clasa la care se solicita transferul
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COLEGIUL TEHNIC
EMANUIL UNGUREANU”

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia IV

Revizia 2

TRANSFERUL ELEVILOR
Cod: P.O. 02 - 92.04

Exemplar nr. 1

14. Cuprins

CN(:::E,r.:l:mei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
1. | Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobareaedi;_iei sau, |2
dupa caz, a reviziei in cadrul editieiprocedurii
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edi;iilor ]Brocedurii 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, | 3
revizia din cadrul editiei procedurii
4. Scopul procedurii ) 3
5. Domeniul de aplicare 3-4
6. Documente de referinta 4
A Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 6-6
8. Descrierea procedurii 6-11
) Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 11
10. Formular evidentd modificari - 11
11. Formular analiza procedura o 11
12 Lista de difuzare a procedurii 12
13. | Anexe/Formulare 1321
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